Radomsko, 2011-11-30

OGLOSZENIE O NABORZE

Dyrektor
I Liceum Ogolnoksztalcacego im. Feliksa Fabianiego
w Radomsku ul. Armii krajowej 30

oglasza nabor na:

stanowisko Koordynatora w Projekcie realizowanym
z Programu Operacyjnego Kapital Ludzki pt. ,,Rozszerzamy horyzonty myslowe”,
wspolfinansowanego ze Srodkéw Unii Europejskiej w ramach
Europejskiego Funduszu Spolecznego.

Zakres zadan wykonywanych na stanowisku Koordynatora :

2) Przejecie odpowiedzialno$ci za catosc realizacji projektu, na wszystkich jego etapach

3) Terminowe i wiasciwe realizowanie catosci projektu

4) Koordynowanie prac zespotu projektowego

5) Nadzor nad zgodnoscig prowadzonych dziatan z zapisami zawartymi we wniosku, w tym
budzetem i harmonogramem

6) Zarzadzanie planowanymi dziataniami projektowymi

7) Planowanie dziatan i wywigzywanie sie ze wskaznikow ujetych w projekcie

8) Kierowanie biezacymi sprawami zwigzanymi z realizacjq projektu

9) Organizowanie i nadzor merytoryczny nad prowadzonymi zajeciami

10) Kierowanie wykonywaniem projektu w formie nadzoru merytorycznego i technicznego
zgodnie z harmonogramem realizacji projektu, z zawarta umowa o dofinansowanie projektu,
wnioskiem aplikacyjnym oraz przepisami krajowymi i Unii Europejskiej

11) Utrzymywanie statych kontaktow z opiekunem projektu w Instytucji Posredniczacej,
przygotowywanie i koordynacja korespondencji zwigzanej z projektem, informowanie na
biezaco Instytucji Posredniczacej o wszystkich zaistniatych problemach w realizacji projektu,
terminowe przesytanie wszystkich wymaganych dokumentéw i informacji, przestrzeganie
obowigzkow i zalecen wynikajacych z realizacji umowy, procedur, standardéw, instrukcji do
sprawozdan oraz innych obowigzujacych dokumentow.

12) Przygotowywanie i koordynacja korespondencji zwiazanej z projektem do Instytucji
Posredniczacej

13) Nadzorowanie biezacych postepéw w realizacji projektu i ich jakosci

14) Prowadzenie Biura Projektu

15) Przeprowadzenie rekrutacji pracownikdw i nauczycieli do realizacji projektu oraz rekrutacji
uczestnikow projektu

16) Przygotowywanie umow cywilno-prawnych wraz z zakresami obowiazkéw oraz rekrutacji
uczestnikow projektu

17) Nadzorowanie pracy wszystkich osob zaangazowanych w realizacje projektu.

18) Koordynacja dziatan merytorycznych i logistycznych zwigzanych z projektem

19) Rzetelne i terminowe sporzadzanie wnioskéw o ptatno$¢ wraz z zalacznikami do Instytucjo
Posredniczacej

20) Rzetelne i terminowe sporzadzanie raportéw dwumiesiecznych z przebiegu realizacji projektu
oraz przekazywanie Zleceniodawcy takich raportow.



21) Przygotowanie i realizacje zamdowien publicznych zgodnie z Ustawa Prawo Zaméwien
Publicznych oraz Regulaminem procedur udzielania zamoéwien publicznych, ktérych wartos¢
szacunkowa nie przekracza rownowartosci w ztotych kwoty 14 000 euro netto, obwigzujacym
w I Liceum Ogolnoksztalcacym w Radomsku, w zakresie dziatan projektowych

22) Poddanie sie kontroli prowadzonej przez organy wewnetrzne i instytucje zewnetrzne
w zakresie realizacjo projektu

23) Wspolpraca z nauczycielami w zakresie przygotowania szczegdtowego programu szkolen

24) Zakup srodkow trwatych, pomocy dydaktycznych oraz dbanie o jakos¢ materiatow
dydaktycznych

25) Nadzorowanie projektowaniem ankiet ewaluacyjnych dla potrzeb ewaluacji zgodnie
z wytycznymi w projekcie.

26) Monitoring i ewaluacja projektu

27) Kontrola wydatkowania $rodkow finansowych, opisywanie merytoryczne faktur

28) Organizacja i koordynacja promocji projektu

29) Dokonywanie innych czynnosci zastrzezonych do kompetencji Koordynatora.

Wymagane dokumenty:

30)list motywacyjny
31)zyciorys — curriculum vitae

Mile widziane doswiadczenie przy realizacji projektow dotyczqcych zarzqdzania zasobami
ludzkimi.

Stosunek pracy zostanie zawarty na podstawie umowy zlecenia do dnia 31.03.2012 r.

Wymagane dokumenty nalezy sklada¢ w zaklejonej kopercie w Sekretariacie I Liceum
Ogolnoksztalcacego w Radomsku ul. Armii Krajowej 30, z dopiskiem adekwatnym do
stanowiska, o ktore kandydat sie ubiega np.: ,,Dotyczy naboru na stanowisko koordynatora w
projekcie Rozszerzmy horyzonty myslowe w I LO w Radomsku”,

w terminie do dnia 08 grudnia 2011r.

Z kandydatami, kt6rzy spelnia wymagania formalne bedzie przeprowadzona rozmowa
kwalifikacyjna, o czym kandydaci zostang poinformowani telefonicznie.

Dyrektor
I Liceum Ogdlnoksztalcacego w Radomsku
mgr Agnieszka Styczynska-Dryja



