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I Liceum Ogoélnoksztalcace
im. Feliksa Fabianiego

w Radomsku

WERSJA ARCHIWALNA STRONY

OFERTY PRACY

Zalacznik Nr 3

do " Systemu zatrudniania pracownikow

na stanowiska urzednicze, w tym na kierownicze stanowiska
urzednicze w I Liceum Ogolnoksztatcacym w Radomsku"

Radomsko, dnia, 15.05.2016r.

Dyrektor

I Liceum Ogolnoksztalcacego im. Feliksa Fabianiego w Radomsku

ogtasza nabdr na stanowisko: specjalista do spraw finansowych

1. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:

o

O O O O

o

o

prowadzenie kasy w Liceum

sporzadzanie list ptac, kart podatkowych i rozliczen rocznych podatkéw (obstuga systemu komputerowego QNT)
statystyke funduszu wynagrodzen

planowanie, realizacje, sprawozdawczo$¢ ZFSS

prawidlowe i terminowe sporzadzanie odpowiednich dokumentéw ZUS i przesylanie ich droga elektroniczna (obstuga
systemu komputerowego PLATNIK ZUS)

obstuga ubezpieczenia na zycie pracownikéw zatrudnionych w Liceum

inne prace administracyjno-ksiegowe

2. Wymagania niezbedne:

o

O O O O O

(e}

obywatelstwo polskie

petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych i korzystanie z peini praw publicznych
brak skazania za przestepstwo umyslne lub przestepstwo skarbowe

co najmniej 3-letni staz pracy w administracji samorzadowej

wyksztatcenie - minimum Srednie

umiejetnos¢ obstugi komputera - pakiet Microsoft Office

znajomos¢ obstugi PLATNIKA ZUS

3. Wymagania dodatkowe:

o

o

sumiennos$¢, systematycznos¢, odpowiedzialno$é, kreatywnoscé
dyspozycyjnosc¢

4. Wymagane dokumenty:

o

O O O O O

[¢]

list motywacyjny,

zyciorys - curriculum vitae,

kserokopie swiadectw z dotychczasowych miejsc pracy,

kserokopie dokumentow potwierdzajacych posiadane wyksztatcenie i dodatkowe kwalifikacje,

kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sie o prace - ze zdjeciem*

oswiadczenie o niekaralnosci prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego
lub umyslne przestepstwo skarbowe,

oswiadczenie o peinej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystania z peini praw publicznych,

o zaswiadczenie lekarskie stwierdzajace brak przeciwwskazan do objecia danego stanowiska,
o ewentualne referencje, opinie z poprzednich miejsc pracy.

Wymagane dokumenty nalezy sktada¢ w zaklejonej kopercie w sekretariacie I Liceum Ogdlnoksztalcacego w Radomsku przy ul. Armii
Krajowej 30 z dopiskiem "dotyczy naboru na stanowisko urzednicze" w terminie do dnia 30.05.2018r. Dokumenty, ktére wplyna po
uplywie wyzej wskazanego terminu nie beda rozpatrywane.

Wymagane dokumenty: list motywacyjny, szczegétowe CV (z uwzglednieniem doktadnego przebiegu kariery zawodowej) , powinny by¢
opatrzone klauzula: "Wyrazam zgode na przetwarzanie danych osobowych zawartych w mojej ofercie pracy dla potrzeb aktualnej
i przysztej rekrutacji”.



Administratorem podanych danych osobowych jest: I Liceum Ogdlnoksztalcace im. Feliksa Fabianiego w Radomsku ul. Armii
Krajowej 30.

Celem przetwarzania danych jest: przeprowadzenie rekrutacji.
Podstawa prawna przetwarzania: w przypadku rekrutacji podanie danych jest dobrowolne.

Zebrane dane beda przechowywane do: po zakoficzeniu procesu rekrutacji dane zostana usuniete badzZ archiwizowane jesli posiadaja
odpowiednia klauzule wyrazenia zgody na przetwarzanie danych.

Zebrane dane moga by¢ przekazywane: odbiorcom upowaznionym na mocy przepiséw prawa.
Pani/Pana dane osobowe nie beda przekazywane do panstwa trzeciego/organizacji miedzynarodowe;j.

Posiada Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich danych oraz prawo do sprostowania, usuniecia, ograniczenia przetwarzania, prawo do
przenoszenia, prawo wniesienia sprzeciwu, prawo do cofniecia zgody w dowolnym momencie bez wplywu na zgodnos¢ z prawem
przetwarzania.

Przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do GIODO, gdy uzna Pan/Pani, iz przetwarzanie danych osobowych pani/Pana
dotyczacych, narusza przepisy ogélnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27.04.2016r.

Podanie przez Pania/Pana jest obowiazkowe na podstawie przepiséw prawa, a konsekwencja niepodania danych osobowych bedzie brak
mozliwosci przeprowadzenia rekrutacji.

Z kandydatami, ktorzy spelniaja wymagania formalne bedzie przeprowadzona rozmowa kwalifikacyjna, o czym kandydaci zostana
poinformowani telefonicznie.

Lista kandydatéw spelniajacych wymogi formalne, jak réwniez informacja o wynikach naboru zostanie zamieszczona na stronie BIP
szkoty bip.fabiani.edu.pl i tablicy ogtoszen I Liceum Ogdlnoksztalcacego w Radomsku .

Ewentualne zapytania nalezy kierowa¢ pod numer telefonu: 44 683 04 61
*) kwestionariusz osobowy mozna pobrac¢ ze strony BIP szkoly bip.fabiani.edu.pl w zakladce "oferty pracy"
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